Fronler Q

Guide for administratorer

Innledning

Fronter 19 har gjort administrasjonen enklere. Hvis du tidligere har administrert Fronter, vil du
sannsynligvis bruke mindre tid pa a administrere plattformen na. Det er imidlertid noen forskjeller,
og vi vil starte med en oversikt over de viktigste. Du finner en liste over nye Fronter 19-vilkar i et eget
dokument, samt korte videoer som forklarer de vanligste administrative oppgaver.

Struktur

| de tidligere Fronter-versjonene var det tre forskjellige "Organisasjonsenheter"; Noder, Grupper og
Korridorer. | Fronter 19 er disse alle kalt Hierarkier. Et hierarki er organisasjonsstrukturen til en skole
eller kommune. Skolen eller kommunen ligger gverst i hierarkiet med underhierarkier lagt til for

skoler, brukere, klasser, fag, etc.

Tidligere Fronter:

- @ 01 Manuelle Grupper

- @ 02 Policyarupper

- @ 03 Fronterressurser

- @ 04 Rom - Manuelt opprettet
Brukere

Inne i Fronter 19 er alle brukere tildelt en
bestemt Profil. Profilen bestemmer
brukerens rolle. Vanlige roller er
systemadministratorer, administratorer,
leerere og elever. Profiler far forskjellige
tilgangsrettigheter og tillatelser, og vi har
forbedret brukergrensesnittet slik at det er
tydeligere for administratorer hva de
navaerende innstillingene er.

Fronter 19:

Hierarki

« Tilbake til Administrasjon

@& Johansen kommune
> T Breiangen skole 1-10
~ % Johansen VGS

> | Andre ansatte

> Andre elever & %X
> [ Elever
> | Faglaerere
> [ Klasser
» | Kontaktlarere
Profiler
* Tilbake til Administrasjon
Site Fag Prosjekt

Legg til siteprofil

Sy: inistrator inistrator Ansatte

Funksjonalitet

Dashbord v v v
Kalender X "
Reservasjon av rom og utstyr x x X
Meldinger x v v
Aktiver e-postklient x v v
Flere meldinger fra paloggede brukere x v v

Elev



Rom/Fag

Rom er na kalt fag. Administrasjonsfunksjonen fag gir administratorer en oversikt over alle fagene pa
siten. Administratorer kan se nar og av hvem fagene ble opprettet, sist besgkt, sist oppdatert, og
antall padmeldte deltakere. Administratorer kan registrere seg i et fag ved a klikke pa "Registrer meg"
-alternativet.

ElLleggtilfag X Slett & Arkiv & Hentfraarkiv & Meld megpad & Meld meg ut Utfer pa alle resultater (23)

0 ttet Sist Sist
Tittel Kode Organisasjon Mal pprette Deltakere s 'S Opprettet ¥
av besokt oppdatert
] Johansen 21.062019  05.06.2019 24.01.2019 I] Meld
Media og produksjon  P102 Kommune johansen, Sergon 8 1350 1036 1259 meg ut
sergon shoe fansen Jobn 1 oty tomzors - toonas - [Jue

Administratorer

Hver organisasjon skole skal utpeke brukere som er ansvarlige for a opprettholde struktur, kontoer
og dashbord i Fronter 19. Disse brukerne kalles administratorer. Hvis dette ansvaret er delt mellom
flere personer, kan det vaere praktisk a dele det totale ansvaret i ulike ansvarsomrader. | Fronter 19
har vi lagt til et underniva av administratorer som en profil, noe som gj@r det enklere a definere
tillatelser for lokale administratorer. Alle administratorer har en Admin-fane i hovedmenyen, men
hvilke funksjoner en administrator ser her er avhengig av profilinnstillinger. Noen funksjoner ma ogsa
aktiveres av var support.

Administrasjon

Fag og elever

Systemadministrator oL BT ¥ e SR Y o OO
Systemadministratoren har overordnet ansvar 4 N
for strukturen pa nettstedet, samt tilgang til A g s et g e
Fronter-support og var supportportal. B e T e e e e o

reserveres. rganisasjonen din.

For a holde de forskjellige administratorrollene i ';:;".‘,;";;{.';;',““5“"‘”?““" b fiaministrar dashbordans for o Sorpeeess

Ad

ne og Admin m skal vises pa terminer og br

skilt, leveres Fronter 19 med en
standardinnstilling, som selvfglgelig kan endres Brevmaler

Admini r brevmalene som brukes til &
dersom den ikke samsvarer med

organisasjonens behov.

Innstillinger

Rediger globale innstillinger & Profier @ Policver

Administrer innstillnger som pavirker hele Administrer profiler for fag, prosjekter og W Angi policyer f

siten s
funksjoner

Lokal administrator

Den lokale administratorprofilen kalles bare
Administrator, og deres rettigheter gis av systemadministratoren. Dette betyr at
systemadministratoren og administratoren ikke kan vaere den samme personen, men at
administratorprofilen er opprettet basert pa oppgavene som den lokale administratoren skal gjgre.
En administrator har i utgangspunktet ansvaret for a administrere brukere, hierarkier, fag og grupper
for en skole eller organisasjonsenhet.

Eksempel: En skoleadministrator kan ha rett til & administrere paloggingsinformasjonen for elevene
pa den skolen.
Merk: Mange siter har integrasjon med et eksternt skoleadministrativt system for a importere



brukerdata fra elevene og laererne til Fronter 19. | slike tilfeller er administratorens ansvar vanligvis
faerre.

Fag og studenter

Brukere og tilganger

‘ | Brukere og tilganger administrerer man brukerkontoer, passord, tilganger og mer. Der kan
du blant annet legge til, redigere og slette brukerne fra Siten din. Nye brukere ma vaere
registrert i Fronter 19, og fatt tildelt brukernavn og passord fgr de kan legges til fag.

Det finnes tre forskjellige metoder for registrering av brukere i Fronter 19:

1. Bruk en import fra dit skoleadministrativt system (SAS).
2. Importert fra en fil.
3. Manuelt legge til brukere fra Admin-menyen.

Kun administratorer kan legge til brukere til Fronter 19.

Importere brukere fra en fil

Med funksjonen Importer brukere fra fil kan du Brukere og tilganger
importere grupper av brukere med en enkel
operasjon. Du kan for eksempel, lage listen i Excel,
eksportere den som en CSV-fil, og deretter importere | Leggtil ny bruker | Importer brukere fra fil |
den til Fronter 19

+ Tilbake til Administrasjon

Nar du oppretter filen, setter du opp slik:

A B C D E
Fornavn Etternavn Brukernav E-post
Knut Smith Knusmi  ssmithi@gse.com
Jane Evans levans levas@gse.com
Karen Greer Kgreer Kgreer@gse.com
Kevin Archer karcher karcher@gse.com
Mark lohns Mjohns Mihons@gse.com

Merk: Du kan velge a inkludere et forhandsinnstilt passord ved a legge til en passordkolonne, eller du
kan tillate at systemet genererer et passord for brukere.

Passord: Generer (endres ikke ved synkronisering)

Hvis du tillater systemet a generere det opprinnelige passordet, blir brukerne bedt om a angi et nytt
passord nar du logger deg pa plattformen for fgrste gang.



Sgke etter brukere

Eksisterende brukere kan sgkes etter pa navn, profil, hierarki, kurs, brukernavn, etc. Dette sgket
oppgir nar brukere ble opprettet og nar de sist logget inn. Brukere kan redigeres ved a klikke pa

blyantikonet.

| eksemplet under sgkte vi etter eleven Emil pa skolen Johansen skole. Etter at vi fant han, kunne vi
"velge operasjon" eller klikke pa blyanten til hgyre for @ dpne redigeringsmodus for brukeren.

Velg operasjon

Du kan markere en eller
flere brukere for 3 utfgre
forhandsdefinerte
operasjoner, for
eksempel, "Slett" eller
"Krev passordendring".

Du kan ogsa enkelt sende
inn paloggingsinformasjon
til brukerens e-post hvis
det er angitt for brukeren/
brukerne.

Redigere brukere

Det er syv faner nar du redigerer brukere. Hver fane inneholder informasjon om brukeren og
alternativene for 3 endre disse innstillingene.

N OO U A, WN R

Rediger bruker: Cadime, Emil

= Tilbake til Brukere o tilgange:

Fornavn

Brukernavn

Etternavn

Velg tidsperiode

Finn fag Hierarki

- Alle hierarkier

‘ Velg operajon
v

+ Brukernavn

. Passord: Tilbakestill brukerens passord.

. Vis tilganger: Se brukerens tillatelser.

I Generell lerarki Passord

Paolicyer

Vis tilganger Foresatte/barn Prosjekter og fag I

Brukerinformasjon
Fornavn
Emil

Etternavn

Cadime

Brukernavn

elevl

Velg profil
Student

Hjemmecrganisasjon

ohansen kemmune ¥

Personlig informasjon
E-postadresse

Fedselsdato

r ¥ Administrator Ansatt ¥ Student

Opprettet

27.11.20

. Policyer: Se eller oppdatere retningslinjer for brukere.

Finn hierarki

Forelder

1812:56

-

. Foresatte / barn: Se eller oppdatere foreldre / barns forhold.
. Prosjekter og fag: Viser alle fag der brukeren er registrert.

Siste palogging

6.2019 09:05

. Generell: Lar administratoren endre personopplysninger og kontoinformasjon.

Profil

Student

. Hierarki: Gir synlighet og modifikasjonsinnstillinger for brukerens deltakelse i hierarkiet.

Velg rediger

4

(o) =1



Slette brukere

Hvis du vil slette enkelte brukere, kan du sgke og deretter velge den rgde X til ’
hgyre. Nar du trenger a slette mange brukere, er den beste maten a sgke, »
markere og deretter Velg operasjon - Slett.

Slettede brukere blir flyttet til sgppelbgtten og blir senere permanent [Velg operasjon v]
fiernet fra siten. e

Tving passordendring
Skriv ut

Merk: Hvis du bruker en integrasjon med et SAS, og en bruker blir S o emo
inaktiv i SAS, flyttes den brukeren automatisk til Seppelbgtten. e '

Legg til i hierarki
Skoleledere

Administratorer kan identifisere brukere pa Siten din for a veere skoleledere (tidligere

"veiledere"). Nar man identifisere kontaktlaerere, vil du kunne tildele elevene til den

kontaktlaereren. Ogsa i dette omradet vil du kunne endre navnet pa verktgyet i
toppmenyen og navnet pa rollen. Som standard er navnet pa verktgyet og navnet pa rollen satt til
Kontaktlzerer.

Hierarki

h Som nevnt i introduksjonen bruker Fronter 19 hierarkier for organisasjonsstrukturen til en
kommune eller skole. Kommunen eller skolen er gverst i hierarkiet med underhierarkier
lagt til for skoler, brukere, klasser, fag, etc. | Fronter 19 kan det vaere forskjellige roller (for

eksempel lzerere og elever) innenfor samme hierarki.

Dette var ikke tilfellet i tidligere Fronter-versjoner. Nar brukere legges til i en Site, blir de tilordnet et
hierarki, som gir en ryddig og organisert struktur. Brukere kan sorteres og sgkes etter hierarki.

Hvis du integrerer med et skoleadministrativt system (SAS), er hierarki og brukeropprettelse
automatisert. Det er fortsatt mulig @ manuelt legge til flere hierarkier. For a redigere et hierarki, hold
musen/ markgren over tittelen og klikk pa redigeringsikonet.

*Johansen VGS £ %
Dashbord
| hierarkiinnstillingene kan du velge a ha et dashbord for det spesifikke hierarkiet. Et Innstillinger
dashbord er et sted a varsle brukere i det hierarkiet og vil bli vist under Grupper i ¢ Bruk dashbord

toppmenyen. Dette brukes ofte som en informasjonsside for en skole.

Oppsett av hierarkier manuelt

Det er viktig & definere «hoved» hierarkiet som en Site. Du kan ikke legge til en Site under en Site.
Organisasjonene som du vil legge til terminer, policyer og retningslinjer ma defineres som en Site
eller en skole. Skoler defineres ved a markere dem som en Organisasjon nar du legger til eller
redigerer et hierarki.



Den logiske regelen er som fglger: En site, og flere skoler innenfor den siten, men ikke flere skoler i
en skole. Hvis skolene har underhierarkier, for eksempel klasser, bgr de defineres som hierarki typen
Klasse. Under et hierarki definert som skole, kan du ha hierarkier definert som klasse, gruppe og ikke
definert.

Eksterne Administrative systemer

Noen kommuner benytter et SAS som automatisk synkroniserer brukerdataene til elevene til Fronter
19. Slike systemer kan i de fleste tilfeller synkronisere til hvilke fag og hierarkistrukturer elevene
tilhgrer. Grunnstrukturen opprettes fgr skolen starter et nytt skolear eller semester.

Roller i hierarkiet
Det er fire roller i et hierarki: Administrator, Ansatt, Student, og Gjest. Disse rollene kan ikke endres
og ma ikke forveksles med profiler.

Fag

| Fronter 19 har ordet Rom blitt endret til fag.

Fagadministrasjon gir administratorer en oversikt over alle fagene pa Siten.

Skoleadministratorer vil kun ha tilgang til fagene i sitt eget hierarki. Administratorer kan se
nar og av hvem fagene ble opprettet, sist besgkt, sist oppdatert, og antall pameldte deltakere.
Administratorer kan ogsa registrere seg i et fag ved a klikke pa "Meld meg pa" alternativet til hgyre. |
faget kan administratorer legge til brukere eller opprette og endre innhold.

@ Lezgtifag X Slett & Arkiv & Hentfraarkiv - & Meldmegpd & Meld megut [ Utfer pa alle resultater (22)

Opprettet Sist Sist

i i 1 v
Tittel Kode Organisasjon Mal av Deltakere besakt oppdatert Opprettet
; 14.01.2019  10.01.2019 10.01.2019 |_| Meld
Naturfag Johns Skale Hansen, John 1 08:45 1317 1317 meg ps

Innenfor fagadministrasjonsmenyen (over listen av fag) kan administratorer ogsa:

° Legge til fag

e Slette fag

* Arkivere fag

e Hente fag fra arkiv



Arkivering av fag

Administratorer og leerere kan arkivere fag. Administratorer gjgr det fra
fagadministrasjonen, se bildet ovenfor, mens lzererne gjgr det i faget.
Nar et fag er arkivert, har laereren og elevene fortsatt tilgang, men faget
er na funnet under listen over "Arkiverte fag".

| Fronter 19 kan lzerere gjenopprette sine arkiverte fag uten hjelp fra en
administrator.

.
[ Alle |
Aktiv

Fag Bibliotek

t

O Media og produksjon

Grupper

\

Alle fag

Fagmaler
| Fronter 19 kan lzerere lage en kopi av en mal uten a
delta i det faget. Det er ogsa mulig & oppdatere en mal

Del som en mal

Ikke del

og deretter ha kopier av den aktuelle malen oppdatert. & Del medvelg

Du markerer et fag som en mal for en bestemt
organisasjon (skole) eller hele siten under faginnstillinger — fagegenskaper og
funksjoner, og nederst pa den siden finner du innstillingen; Del som mal.

Hvis du vil oppdatere alle kopier laget av en mal, gjgr du det fra samme visning som
ovenfor, men velg funksjoner (tre prikker) gverst til hgyre og deretter Bruk denne

malen.

Administrering av reservasjoner

Administratorer har muligheten til 3 lage en liste over ressurser som
ansatte, studenter eller gjester kan reservere og bruke. Disse ressursene kan
omfatte mobile enheter som en iPad, baerbare maskiner eller laboratorium
materialer.

For a benytte en ressurs, klikk pa "Legg til ressurs". Deretter inkluderer alle
ngdvendige detaljer og lagre.

Brukere som denne ressursen er tilgjengelig for, vil kunne bestille ressursen
ved a legge til en aktivitet i kalenderen. Nar du legger til en hendelse, vil
brukerne finne et alternativ for a legge til en ressurs. Her finner de en liste
over ressurser a velge fra.

Admin.  Andre vel

Thursday kl. 10:08

Gjer dette faget til en mal som andre kan ta utgangspunkt i nar de oppretter nye fag.

" Bruk mal

I Bruk denne malen

X Slett

Legg til ny
Navn
Chromebook Chart #1

Kortnavn

Chart #1

Beskrivelse

10 chromebooks

Tilgjengelig for
# Ansatte ¥ Elever [ Gjester
Organisasjon

Johns Skole v

& Flytetil arkiv

@ Hielp oss med & forbedre itslearning ved & sende oss din



Termin

e | Fronter 19 har vi lagt til Terminer. En termin kan bare legges til av en
systemadministrator og er en vurderingsperiode, en periode eller uker hvor en
organisasjon har klasser. Hvis man har integrasjon med et SAS, kan terminene opprettes

under integrasjonen.

Aktiviteter som oppgaver og tester kan kobles til terminer og deretter sorteres ut per termin. Hvis du
har en kontaktlaerer, sa vil de se vurderinger fra alle fag (selv om de ikke er pameldt i faget), noe som
ikke var mulig i tidligere Fronter-versjon.

| Terminadministrasjon kan du legge til, slette, arkivere og gjenopprette terminer.

Terminadministrasjon

4 Tilbake til Administrasjon

Legg til termin X Slett termin § Arkiver Vis Aktiv v Organisasjon~ Sok
Navn pa termin 4 Beskrivelse Status Organisasjon Startdato Sluttdato
Termin 1 termin 1 Active Johns Skale 01.07.2018 31.12.2018
Termin 2 Termin 2 Active Johns Skole 27.12.2018 01.08.2019

Terminer kan legges til i fagmaler, noe som gir mindre arbeid for lzerere.

Malsamling

@ Lokale laereplanmal finnes i tillegg til de nasjonale lsereplanmalene, og det lar deg laste
leeringsmal som er spesifikke for faget ditt. Disse leeringsmalene kan veere for faglig utvikling
for lzerere, eller for emner som er spesifikke for ditt omrade.

Administrere mal for organisasjonen din

Etter 3 ha klikket pa Mdlsamling, kan du velge omradet eller skolen du vil administrere
leeringsmalregisteret i, velg en organisasjon i rullegardinmenyen. Noen brukere ser kanskje ikke dette
alternativet, og i sa fall kan arkivet man skal ha tilgang til 3pnes med en gang. Trestrukturen til
leeringsmalregisteret inneholder fire nivaer som preges av forskjellige ikoner.

lkon | Niva Beskrivelse
Mappe Blir brukt til & organisere emner, for eksempel av utdanningsnivier som
ungdomsskole eller videregdende.
o Emne Dette inneholder et sett med lzeringsobjekter, for eksempel historie, geografi
eller matte. Nar et emne blir publisert, blir ikonet grent.
® Kategori Organisere laeringsmal innenfor et fag, for eksempel kritisk tenkning og

problemlgsing. Bruk av kategorier er valgfritt, men det kan gjgre det lettere
for lzerere & finne leeringsmalene. Du kan legge til underkategorier i
kategorier for a skape flere nivaer.

@®) Beskrivelse | Selve beskrivelsen av laeringsmalet som kan brukes i planer, tester eller
oppgaver , med mulighet foﬂvurdering og rapportering.

Administrer innstillingene for rapporter

Administrer rapportstatusene og mestringsreglene i forbindelse med framdriftsrapportene for mal. Nar
du maler lzeringsmal eller standard mestring, ma mestringsreglene settes pa organisasjonsniva og kan



gjores pa kommune eller skoleniva. Nar du velger en organisasjon for 8 endre mestringsreglene, er det
fem hovedinnstillinger.

Mestring

Denne settingen tillater deg a velge mestringsgrense ut fra
resultatstatus og angi hvor mange ganger mestringsgrensen ma nas
fer malet anses a vaere nadd. Innfiir ikke

Statuser for vurderingsresultat

AKTIVERT  STATUS STARTER PA

Statuser for vurderingsresultat

Denne tillater deg a velge vurderingsresultatene som skal vises i
rapporten. Startprosentene ma defineres for hver status som
benyttes.

Innfrir 70

Gjentakelsesregler for mestring
Angi hvor mange ganger elevene ma na det forventede nivaet fgr malet anses a veere nadd.
Gjentakelsesinnstillingen er nyttig for a unnga slumpetreff.

Standard prestasjonsnivaer

Standard prestasjonsnivaer
Prestasjonsnivaer gir deg mulighet til & definere flere nivaer ay
som kriteriene for et mal kan demonstreres pa. Hvis valget :
er a beregne totalvurdering ut fra den kriteriebaserte
vurderingen vil et alternativ fra vurderingsskalaen — for
eksempel en karakter — bli foreslatt med utgangspunkt i den
kriteriebaserte vurderingen hvis du bruker begge til 3

vurdere en aktivitet.

Merker for prestasjonsnivaer

Hey
Middels

Lav

Ikke vurdert

@ Beregn totalvurdering ut fra den kriteriebaserte vurderingen

Administrer dashbordene for foresatte i Fronter 19

Det er mulig a la foreldre ha sitt eget dashbord nar de logger inn. Oppsettet til foresatt
ﬂ dashbordet kan tilpasses pa kommune eller skoleniva.

Standardvisningen til foreldreportalen inkluderer en variasjon av innholdsblokker med begrenset
informasjon. Disse blokkene kan fjernes, tilpasses eller omorganiseres. Ytterligere innholdsblokker
kan bli satt pa ved a velge ellipsen i gvre hgyre hjgrne.

Om barnet Individuelle utviklingsplaner
Fagoversikt

lass holdshi skal vises for brukern Fraveer

« Gjeremal

Orden og atferd

Plos

MESTRINGSGRENSE



Sgppelbgtte

sgppelbgtten. De blir lagret der inntil de blir permanent slettet. Fra spppelbgtten kan

administratorer sgke etter eller gjenopprette fag, prosjekter, eksamener, terminer og
brukere som har blitt slettet ved 3 markere de og sa velge Gjenopprett over listen av slettede
elementer.

m Nar brukere, fag, prosjekter, eksamener eller terminer har blitt slettet blir de flyttet til

For & handtere brukere med hensyn til personvern, er det en god ide a sette opp rutiner for a
periodisk slette brukere fra sgppelbgtten. Det er en 30-dagers (redigerbar) karantene fgr elementene
slettes.

Seppelbette

+ Tilbake til Administrasjon
Bruker Fag Prosjekt Termin
Niér du sletter en bruker permanent, blir alle data som er knyttet til brukeren (meldinger, aktiviteter og dpne filer), slettet.

Fornavn
Etternavn

Slettet

= 2 1dag Siste 7 dager

QOrganisasjon

Alle g

£ Gjenopprett X Slett permanent Tam seppelbatten

NAVN BRUKERNAVN SISTE PALOGGING ANTALL PALOGGINGER SLETTET SLETTET AV STATUS

Saether, Tobias Tobias 0 30.04.201912:34 Admin, Admin Kan slettes permanent

Innstillinger

Profiler

| Fronter 19 er alle brukere tildelt en profil. Profilen bestemmer brukerens rolle. Vanlige

roller er systemadministratorer, administratorer, laerere, studenter og gjester. Profiler er

gitt forskjellige tilgangsrettigheter og tillatelser. Noen profiler kan gjgre ting som andre
ikke har lov til & gjgre. For eksempel kan en larer legge til oppgaver og tester i et fag, mens elevene
er begrenset til 3 svare og ta tester og oppgaver.

Det er flere grupper med profiler:

Site: Site profiler beskriver hvilke rettigheter og tillatelser hver profil har pa nettstedet.
Standardprofilene er systemadministrator, administrator, ansatt, student og gjest. Du kan
alltid legge til nye profiler og endre navn pa standardprofiler.

Fag: fagprofiler bestemmer hvilke funksjoner de ulike profilene har tilgang til i fagene.
Standardprofilene er administrator, laerer, student og gjest. Du kan alltid legge til nye profiler
og endre navn pa standardprofiler.



Site profiler

Nar du klikker pa Profiler-alternativet i administrasjonsfanen, ser du et stor side med tilgjengelige
funksjoner. De er forklart i et eget dokument. Det grgnne merket angir at funksjonaliteten er aktivert
for profilen, mens den rgde x indikerer at funksjonaliteten er deaktivert for profilen.

Profiler

+ Tilbake til Administrasjon

Site Fag Prosjekt

Legg til siteprofil

Systemadministrator Administrator Ansatte Elev Gjest
Funksjonalitet
Dashbord v v v v v
Kalender x v v v v
Reservasjon av rom og utstyr x x x x x
Meldinger x v v v x
Aktiver e-postklient x v v v x
Flere meldinger fra paloggede brukere x v v v x
Sak etter innhold x® v v v v
Sek etter personer v v v v v

Policyer

En policy er en samling av profilinnstillinger som profiler eller individuelle brukere kan bli

tildelt innen organisasjonen — for eksempel en Site eller en skole. Policyene overstyrer

standardprofilen eller brukerinnstillingene for ulike funksjoner. Du kan kombinere
forskjellige innstillinger i en policy, samt kombinere ulike policyer for en profil eller bruker.

Policyer
¢+ Tilbake til Administrasjon
Med policyer kan du overstyre brukertillatelser i organisasjonen uten a endre profiler:

- Legg til en policy for en profil hvis du vil at policyen skal pavirke alle brukere i organisasjonen med denne profilen.
- Legg til en policy for én eller flere enkeltbrukere hvis du vil pavirke disse brukerne direkte med policyen.

Legg til policy ¥ Slett policy Organisasjon

Policy 4 Beskrivelse Organisasjon Profiler Enkeltbrukere

) Esgaroth kommune
Delingstillatelser Delingstillatelser - Ansatte Ingen enkeltbrukere
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Steng meldingsfunksjonen stenge meldingsfunksjonen Ingen profiler Ingen enkeltbrukere
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(i) Hjelp oss med & forbedre Fronter ved a sende oss din tilbakemelding

Ved bruk av policyer, kan du endre tilganger for en gruppe brukere uten a matte endre profilen.
Dette gir et mer fleksibelt system som gir skoler muligheten til & ha egne regler separat fra resten av
skolene pa siten.



e Navn: Navnet pa policyen som kommer opp pa listen over de ulike policyene.

e Beskrivelse: En kort beskrivelse av policyen, slik som «sla av meldinger for elever».
e Organisasjon: Skolen eller siten som policyen skal gjelde pa.

« Funksjonalitet: Listen av funksjoner du kan inkludere i policyen.

Velg sa profil innstilingen du gnsker a

Funksjonalitet Overstyr  Tillatt Ikke tillatt
overstyre ved a klikke pa overstyre - -
klikkboksen. Nar man velger en kryssboks
velg tillat eller ikke tillat. Hvis for ReRce
eksempel, meldinger er slatt av som Reff” ERONPLS
standard, kan du velge 3 tillate meldinger :bt"'
Meldinger v .

for brukere i en spesifikk policy. lkke glem
a lagre.

Tildele policyer til en profil: Velg Admin-fanen, velg policyer, finn policyen du gnsker a tildele
en profil. Klikk sa pa teksten ‘Ingen profiler’. Velg profilene som er gnsket 3 tildele og velg
‘ok’.

Tildele policyer til enkeltpersoner: Velg Admin fanen, velg policyer, finn policyen du gnsker a
tildele enkelte brukere. Velg sa nummeret under enkeltbrukere. Velg profilene som er
gnsket a tildele og velg ‘ok’.

Globale Innstillinger

Globale innstillinger pavirker hele Fronter 19 siten, og kun systemadministratorer har tilgang
til disse innstillingene. Det er globale innstillinger relatert til fagene og elevene, samt
generelle innstillinger. Inne i denne menyen er det flere ulike innstillinger tilgjengelig.

Rediger globale innstillinger

+ Tilbake til Administrasjon

Fag og elever

?.. Angi standardinnstillinger for fag | Fravaer Jayp Orden og atferd

== velg hvilke elementer og hvilken .’ Administrer globale fravarsinnstillinger. =& administrer orden- og atferdstyper.
funksjonalitet som skal finnes i nye fag som
standard.

E] Individuelle utviklingsplaner . Vurderingsinnstillinger
Administrer globale innstillinger for Definer vurderingsskalaer.

individuelle utviklingsplaner.

Generelle innstillinger

Funksjoner og sikkerhet
Administrer tilgjengelige funksjoner og
sikkerhetsinnstillinger.

y Regionale innstillinger
®' Administrer innstillinger for sprak, tidssone
og farmater

Proxy-verktey
Legg til og administrer verktay fra
tredjepart som er integrert i itslearning, for

eksempel testverktey eller verktey for
videokonferanse.

Innstillinger for paloggingsside
Administrer nyheter og lenker som vises pa
paloggingssiden.

Filer
Administrer maler, filtyper og
visningsprogrammer.

Skybaserte tjenester

Administrer skybaserte tjenester som for
eksempel Office Online, Office 365 eller
Google.

v

Oppsett

J Administrer oppsettinnstilinger for hele

siten.

Eksportinnstillinger
Administrer eksportinnstillinger



Angi standardinnstillinger for fag

Denne menyen tillater administratorer a velge hvilke elementer og hvilken funksjonalitet
som skal finnes i nye fag som standard.

[
Individuelle utviklingsplaner

e Administrer globale innstillinger for individuelle utviklingsplaner. Denne seksjonen tillater
administrator a endre navnet pa verktgyet eller navnet pa planen.

Vurderingsinnstillinger

Systemadministratoren bgr sette karakterskalaen for vurdering i forkant av opprettelsen av
.' fag eller bruk av siten. Det er viktig at kommunens eller skolens retningslinjer og/eller
deltakere av vurderingen eller leereplangruppen blir konsultert nar du konfigurerer
vurderingsskalaer.

Funksjoner og sikkerhet

| denne menyen er alle globale innstillinger aktivert eller deaktivert. Siten din er satt til
mgte de vanligste kravene. Hvis du har spgrsmal om denne delen, er det best 3 kontakte
din lokale Fronter-support.

Innstillinger for paloggingsside

2™, Innenfor denne menyen kan administratorer gjgre informasjon og fagkatalog tilgjengelig.
| Informasjonen kan inneholde oppslag eller nyheter

Administrere apper

Denne siden lar deg velge tredjepartsapper som har tilgang til utvidet data. Dette vil
gj@res av vares tekniske integrasjonsteam.

Oppsett

Det er innenfor oppsettmenyen at administratorer kan laste opp en logo for

paloggingssiden. Bildet ma veere i .png format med maksimalt 47 piksler. | tillegg kan

lenker legges til i hovedmenyen. Vaer oppmerksom pa at dette ikke er single sign-on eller
LTl-lenker, men vanlige web-lenker.



Regionale Innstillinger

@: Administrer innstillinger for sprak, tidssone, og formater.

Filer

k Dette er liste av filtyper som aksepteres og hvordan hver type fungerer sammen med
plattformen. Administrer maler, filtyper og visningsprogrammer.

Eksportinnstillinger

Eksportinnstillinger gir detaljerte innstillinger relatert til eksport av vurderingsrapporter

b4

Skybaserte tjenester

Administrer skybaserte tjenester som Office Online, Office 365, Google G Suite og
Dropbox. Administratorer setter tillatelser for koblingen av disse skykontoene til alle
brukere.

Office Online tilbyr en enkel og brukervennlig mate a arbeide og samarbeide i Excel, Word, og
PowerPoint direkte fra Fronter 19. (Trenger ikke en Microsoft-konto.)

Siden vi jobber hardt for a integrere Google og Office verktgy i Fronter 19, kan innstillingene i denne
seksjonen endres over tid. Hvis din organisasjon har en Google GSuite konto, kan du integrere
verktgy enda mer. Kontakt var Support for mer informasjon.

Data og rapporter

Rapport for distribusjon av lagringsplass

Rapporten for distribusjon av lagringsplass gir deg en oversikt over navaerende og historiske
» data i fillagringen i Fronter. Det er mulig a se det pa site niva, eller pa skoleniva. Rapporten
' oppdateres daglig.

Lagring er delt opp i seks kategorier:

1. Fag: Alle filer i et fag, selv filer som har gatt i spppelboksen til faget.

2. Brukere: Sendte meldingsvedlegg, opplastninger, portefglje filer, opptak, etc.
3. Biblioteket: Alle filer som er lagt til biblioteket.

4. Prosjekter: All lagring i lokalsamfunn eller dashbord.

5. Sgppelbgtte: Alt innhold som tilhgrer fag, lokalsamfunn eller sgppelbgtte innhold til de
blir slettet permanent.

6. Vanlig: All lagring som ikke passer i kategoriene over.



Denne rapporten deler bare den totale mengden lagring brukt (MB), og ikke hvilke filer eller type filer
som er lagret.

Paloggingsrapport

Paloggingsrapporten viser trender og statistikker for brukerpalogging for siten og
# organisasjonene dine. Denne informasjonen gir ikke data pa individuell brukerinnlogging,
men en samlet oversikt over palogginger begrenset til profiltype.

Det er tre filtre til & begrense dataene:

1. Fra/til datoer: Velg et spesifikt tidsrom.

2. Organisasjon: Velg alle, en, eller flere organisasjoner.
3. Site profiler: Velg en, flere eller alle profiler.

Lisenser

Lisensrapporten lister opp alle tilleggslisenser aktivert pa siten.



