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Point de vigilance trés important sur la pertinence d’une transition d’année
sur votre plateforme

Si vous étes hors cycle d’année scolaire, les opérations listées ici ne seront donc pas mises en
ceuvre. Les hiérarchies seront bien renommées pour ne plus faire apparaitre I'année scolaire
(cette opération sera mise en ceuvre sur toutes les plateformes itslearning) (cf. page 6). En
revanche, nous ne ferons pas de mise a jour des hiérarchies (apprenants et responsables).
Ceci permet aux établissements en formation continue de continuer a donner cours tout
I’été (méme si les mises a jour utilisateurs par import CSV sont coupées le temps pour nous
de faire des opérations sur vos bases).

Si vous utilisez la plateforme de fagon continue indépendamment des années scolaires, il est
fortement conseillé de ne pas mettre en place de transition d’année sur votre plateforme.
Nous vous invitons a contacter le support afin de confirmer qu’aucune
opération de transition d’année n’est a faire sur votre plateforme.

Support.fr@itslearning.com
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Partie 1 : Transition d’année

1 La transition d’année : dates et actions

Le processus de transition d’année consiste a :

- Nettoyer les hiérarchies de I'année scolaire écoulée

- Alimenter la plateforme avec les utilisateurs de I'année scolaire a venir

Qui ? Quoi ? Quand ?

its

Date / Période

Action

Responsable

jo)
<
oY)

Avant le 29 Export des utilisateurs présents dans la Administrateur de (ol
juillet 2019 plateforme (fichier servant de base a I’établissement M
I"alimentation des utilisateurs pour
I’'année a venir)
29 juillet-16 Suppression des hiérarchies de I'année itslearning
ao(t 2019 écoulée

Avant le 20 ao(t
2019

Facultatif : Activation des stratégies de
blocages des profils?

Administrateur de
I’établissement et/ou
Administrateur
Systéme

A partir du 19
ao(t 2019

Alimentation utilisateurs par fichier CSV

Administrateur
plateforme ou
itslearning (prestation
sur devis)

O_q_
[

A partir du 20
ao(t 2019

Action (archivage/renommage/mise a
jour des participants) sur les cours créés
durant I'année écoulée

Formateurs dans
chacun de leurs cours

A partir du 21 Mise a jour des stratégies génériques Administrateur de bt
ao(t 2019 I’établissement v
A partir du 2 Désactivation des stratégies de blocages Administrateur de r i
septembre 2019 | des profils, si activation effectuée en aolt | I'établissement et/ou v

Administrateur
Systeme

1 Permet de désactiver tous les menus itslearning pour les parents/tuteurs et apprenants et ainsi éviter la consultation des
affectations de classe avant la rentrée scolaire. Les modules restent accessibles pour les formateurs et les administrateurs

Enseignement Supérieur CSV — Guide de transition d’année et redémarrage pédagogique dans la plateforme itslearning

Page 4 sur 20

SUPPORT

itslearning France



its SUPPORT

itslearning France

1.1Planning
Export des utilisateurs : avant le 29 juillet 2019
Nous conseillons a I'administrateur de I'établissement d’exporter les utilisateurs déja présents dans la
plateforme sous forme d’un fichier csv avant la transition d’année. Ce fichier servira de base a la mise
a jour des utilisateurs (ajout des apprenants de BTS 1% année, suppression des éléves de BTS 2°me
année, ajustement des autres entrées/sorties apprenants et formateurs). Cette procédure est décrite
en détail plus loin.

Période de transition : du 29 juillet au 16 aolt 2019
itslearning reste accessible durant cette période (partie pédagogique).
Il peut néanmoins y avoir des instabilités liées aux procédures d’archivage :
- Certains services externes peuvent ne plus étre accessibles en fonction des procédures de
transition des éditeurs tiers.

Nouveaux imports utilisateurs par fichier CSV : a partir du 20 ao(it 2019

e Cette prestation peut étre prise en charge par itslearning (prestation sur devis, contacter votre

responsable de compte)

its 1.2 Hiérarchies créées automatiquement : Changement de nomenclature ou de
millésime réalisé par itslearning

Premiére étape :

e Parmi les 5 hiérarchies créées automatiguement, 3 seront supprimées
automatiquement lors de la bascule d’année, a savoir :
o Apprenants
o Cours
o Responsables
e Les apprenants et responsables de I'année écoulée seront déplacés a la racine de leur
établissement de rattachement
e Les personnels enseignants resteront rattachés a leur(s) établissement(s) de I'année écoulée
mais ne seront plus affectés aux hiérarchies: « classes », « matiéres », « niveau » et
« professeur principal »
e Les personnels non-enseignants ne sont pas affectés par la transition d’année et conservent
toutes leurs affectations hiérarchiques.

Deuxieme étape :

e Mise ajour des utilisateurs par import CSV : la reprise des alimentations utilisateurs par import
CSV crée et/ou peuple (rattachement hiérarchique) a nouveau les 5 hiérarchies de base qui
seront renommées avec la mention [Synchronisé].

e Seules la hiérarchie « Cours » restera avec le millésime 2019-2020.

Enseignement Supérieur CSV — Guide de transition d’année et redémarrage pédagogique dans la plateforme itslearning
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@& support
¥ T Etablissement Scolaire
> [ Apprenants [Synchronisé]
* 1 Cours 2019-2020
> [ Personnel non-enseignants [Synchronisé]
» [ Personnels enseignants [Synchronisé]
» U Responsables [Synchronisg] & X

Troisieme étape :

® Les nouveaux fichiers CSV importés permettront de réintégrer :
o les apprenants et responsables associés dans leurs nouvelles affectations : classes,
groupes, niveaux)
o les personnels enseignants dans leurs nouvelles affectations: classes, matiéres,
niveaux, professeur principal

1.3 Hiérarchies créées manuellement : pas de changement

¥ % Supérieur Melanie Les hiérarchies créées
>___Apprenants 2018-2019 manuellement (encadrées en orange
|> Atelier Techniques de recherche d'emploi | dans I'exemple) seront conservées
> Cours 2018-2019 telles quelles.
|> _ Erasmus +_Promo 2018-2019 | Les utilisateurs rattachés a ces
2 = Personnels enseignants 2018-2019 hiérarchies sont maintenus dans leur
> Personnels non-enseignants 2018-2019 hiérarchie.
> | Responsables 2018-2019 L’administrateur est donc chargé de
| > Vie scolaire | mettre a jour ces hiérarchies en

rattachant manuellement les comptes
utilisateurs concernés

1.4 Actualiser les utilisateurs de la plateforme

1.4.A Points de vigilance

Point de vigilance trés important

La mise a jour des utilisateurs existants peut créer des doublons.

En effet, tout changement, méme infime (voyelle accentuée, trait d’union, orthographe, code
postal...) des informations qui constituent les clés de synchronisation va entrainer la création de
I'utilisateur en doublon.

Enseignement Supérieur CSV — Guide de transition d’année et redémarrage pédagogique dans la plateforme itslearning
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Profil Champs a ne pas modifier (création de doublon

si différent)

Eleve Nom, Prénom, Date de naissance
Parent Nom, Prénom, Code postal
Enseignant Nom Prénom

Recommandation : Afin d’éviter ce désagrément ; nous préconisons que I'administrateur

de la plateforme exporte les utilisateurs déja présents dans la plateforme puis de mettre ces fichiers
a jour avant de les importer a nouveau.

1.4.B Exporter les utilisateurs de I’année écoulée

Menu Administration > Suivi synchro > « Exportez les utilisateurs de la plateforme (importés en
CSV) »

ItS| Accueil Cours Groupes Calendrier Bibliothéque Administration La VieScolaire Media Centre

Services Externes

Suivi des actions de synchronisations

Actions

Rapports d'intégration AAF
= Suivi des synchronisations annuaire entre deux dates
Affichez les informations de synchronisation
= Affichez les journaux et les dates d'exécution des synchronisations

Recherchez les informations utilisateurs
g Affichez le détail des modifications sur un utilisateur ainsi que foutes ses informations source

Exportez les utilisateurs de e-sidoc
& Exportez au format XML les utilisateurs de Itslearning

Exportez les utilisateurs de 'ENT (importés en CSV)
E Exportez au format CSV les utilisateurs de 'ENT

Exportez les utilisateurs de 'ENT (synchronisation AAF)
E Exportez au format CSV les utilisateurs de 'ENT

Exportez les utilisateurs de SACoche
E Exportez au format SACoche les utilisateurs de 'ENT

Exportez la liste des comptes responsables dupliqués
mz Cet export vous permetira d'exiraire de voire annuaire ENT 'ensemble des comptes Responsables détectés comme étant des duplications

C Suppression des doublons responsables
Méthode individuelle didentification et correction

Exportez les utilisateurs de Scribe
E Exportez au format Scribe les utilisateurs de FENT

Choisir les extractions proposées, en fonction des profils d’utilisateurs déja présents dans la plateforme
puis cliquer sur Extraire

Enseignement Supérieur CSV — Guide de transition d’année et redémarrage pédagogique dans la plateforme itslearning
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Etablissement
[ AAA TEST IMPORT CsV3 |

Eléves

;

Enseignants

Personnel éducatif m

Parents + Eléves

g

:

Extraire

L’outil va extraire un fichier zippé contenant 1 fichier csv par profil demandé.

CSV_(TESTEST7)_AAATEST.IMPORT.CSV.3_parent_20160629113124
CSV_(TESTEST7)_AAATEST.IMPORT.CSV.3_Personal_20160629113124
CSV_(TESTEST7)_AAATEST.IMPORT.CSV.3_student_20160629113123
CSV_(TESTEST7)_AAATEST.IMPORT.CSV.3_teacher_20160629113123

Le fichier dont le nom contient « Parent » correspond au fichier d’alimentation CSV Eleves + Parents.
Le fichier dont le nom contient « Teacher » correspond au fichier d’alimentation CSV Enseignants.

Le fichier dont le nom contient « Personal » correspond au fichier d’alimentation CSV Personnel
Administratif.

Le fichier dont le nom contient « Student » correspond au fichier d’alimentation CSV Eléve seul (sans
parents associés).

L’administrateur de la plateforme devra mettre a jour ces fichiers :

Fichiers Eléves ou Eléves + Parents :

e Mise a jour du champ Classe Apprenant principalement

e Ajout des nouveaux apprenants

e Suppression des Apprenants ayant quitté I'établissement

e Ne pas modifier les champs Clé de synchro éléve / parent

e Ne pas modifier les champs nom d’utilisateur / mot de passe

Fichiers Enseignants ou Personnel Administratif :

e Ajout des nouveaux Enseignants

e Suppression des Enseignants ayant quitté I’établissement

e Ne pas modifier les champs Clé de synchro

e Ne pas modifier les champs nom d’utilisateur / mot de passe

Enseignement Supérieur CSV — Guide de transition d’année et redémarrage pédagogique dans la plateforme itslearning
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1.4.C Comment actualiser la base Apprenants ou Apprenants + Responsables
associés ?
Pour actualiser cette base apprenants et/ou des apprenants et responsables associés, il convient
d’utiliser le fichier extrait de « Suivi Synchro » :

o en mettant a jour les données des colonnes classe, groupe et niveau pour les utilisateurs
existants
o en ajoutant les nouveaux apprenants et/ou des apprenants et responsables associés

Aprés avoir effectué ces modifications, importer le fichier en suivant les recommandations détaillées
dans le Guide d’import CSV (envoyé en ao(t).

1.4.D Comment retirer des comptes Apprenants ou Apprenants + Responsables
associés ?
Suivre la procédure présentée en 1.4.C pour la récupération du fichier de base (a partir de Suivi
synchro)

De ce fichier :

- Retirer les utilisateurs que vous ne souhaitez pas conserver

- Mettre a jour les données des autres utilisateurs (colonnes « classe », « groupe » et « niveau »)

- Aumoment de I'import, cocher la case « Mettre a jour tous les utilisateurs » (« Attention, les
utilisateurs non présents dans votre fichier seront supprimés de la plateforme »)

Administration

Etape 1 : Chargement du fichier CSV

Etape 1 : Chargement du fichier CSV

Etape 2 : Paramétrage du contenu de Blenvenue dans le module dimport CSV. Avant de lancer l'mportation, nous aurons besoin de configurer les paramétres dimportation et de réaliser le mapping (la
et correspondance entre les colonnes du fichier CSV et les champs itslearning). Si besoin, vous pouvez consulter I'aide.

Veuillez charger votre fichier CSV - | Chaisir un fichier | Aucun fichier choisi
Etape 2 (suite) : Mapping des
regroupements

{@} Utilisez de préférence nolre format de modéle de fichier CSV

Etape 3 : Intégrité du fichier CSV
Paramétrage de l'importation

Etape 4 : Récapitulatif avant importation Quel profil(s) ont les personnes dont leurs données sont contenues dans votre fichier CSV?

Apprenants (modéle CSV)

Etape § : Rapport de fimportation ® Apprenants et responsabies (modéle CSV)

Personnels enseignants (modéle CSV)

Personnels non-enseignants (modéle CSV)

Mettre & jour tous les utilisateurs (Attention, les utilisateurs non présents dans volre fichier seront supprimés de 'ENT)

A quel établissement affecter ces personnes ? Etablissement scolaire

Si cette case n’est pas cochée :

e Seuls les ajouts et les mises a jour d’utilisateurs seront reflétés dans la plateforme
e Aucune suppression de ces utilisateurs ne sera effectuée

Enseignement Supérieur CSV — Guide de transition d’année et redémarrage pédagogique dans la plateforme itslearning
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1.4.E Comment retirer des personnels enseignants et/ou non-enseignants dans la
plateforme ayant quitté I’établissement ?

Pour supprimer des personnels enseignants et/ou non-enseignants :

1. Extraire le fichier correspondant dans le menu « Administration » > « Suivi synchro » >
« Exportez les utilisateurs de 'ENT (importés en CSV) »

2. Ne conserver dans ce fichier que les lignes des utilisateurs que vous souhaitez supprimer
Enregistrer ce fichier avec lintitulé suivant: « Nomdel’établissement-Datedelademande-
profilutilisateur »

a. Exemple : CFAdesmetiersduboisbellegarde-29aout2019-Enseignants »
4. Transmettre ce fichier modifié a I'adresse suivante : support.fr@itslearning.com et indiquer

dans I'objet de votre email : Nom de I'établissement-Suppression Utilisateurs
a. Exemple : CFAdesmetiersduboisbellegarde-Suppresion Utilisateurs

Cette demande sera traitée dans un délai de deux jours ouvrés. Une confirmation vous sera
transmise par email quand I'action de suppression aura été effectuée.

db

M 2 Mise a jour des stratégies
~
ol

RAPPEL : Une stratégie est une exception a la regle d’'un paramétrage générique appliqué a
toute la plateforme. Cette fonctionnalité permet d’affecter a un ou plusieurs utilisateur(s) le
contournement d’une regle de base (droits supplémentaires ou restrictions).

En début d’année scolaire, I'administrateur de chaque établissement devra vérifier et mettre a jour les
stratégies existantes pour son établissement.

A défaut, ces stratégies pourraient s’avérer inadaptées voire s’appliquer a des utilisateurs ayant
changé d’établissement et provoquer des effets de bord.

Vous pouvez accéder a ces stratégies en allant dans Administration > Stratégies :

Stratégies

+ Retour a Administration
3 Ajouter une stratégie X Supprimer la stratégie Organisation~

Utilisateurs

O Stratégis ¥ D ipti o] isati Profil
ratégie escription rganisation rofils individuals
[0 Gestions des mots de passe Autoriser une personne pour la gestion des MDP  *CCl Formation 82 Aucun profil 2
fi t érer | ts d
[ gestion mots de passe unformateur ped gereries mots de passe *Péle Formation CCI 65  Aucun profil 1
apprenant...

O gestion du T8 autoriser un formateur a administrer le tableau *CFA COMMERCE DE Aucun orofil 3

g de... SAINTES P

Gestion du tableau de bord par un Permettre & un profil Non Administrateur de gérer . )

enseignant Etablissement test Aucun profil 1

En cliquant sur le champ « Utilisateurs individuels », I'administrateur devra vérifier et mettre a jour les
utilisateurs affectés a chaque stratégie, en s’assurant qu’ils sont toujours légitimes et font toujours
partie de I'établissement.

Enseignement Supérieur CSV — Guide de transition d’année et redémarrage pédagogique dans la plateforme itslearning
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Partie 2 : Redémarrage pédagogique

Cette partie détaille les actions a mener par les formateurs eux-mémes.

Aucune action n’est requise de la part des Administrateurs.

La gestion des ressources des cours de I'année écoulée et des apprenants qui y sont associés sont des
actions complémentaires décrites dans les pages suivantes.
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3 Synthése des actions a mener

3.1A la fin de I'année scolaire

/

\

Les cours créés par
I’enseignant/formateur restent par
défaut actifs pour
I’enseignant/formateur et les

participants

- ~

A MANIPULATION A OPERER:

L’enseignant/formateur ARCHIVE
son cours de I'année écoulée.

Les éléves/apprenants y accédent

\toujours depuis les cours archivésj

@ Choix a faire :

Que faire des éléves de I'année écoulée inscrits dans ses cours ?

4 N )

Si I'enseignant/formateur souhaite
leur en laisser |'acces :

LAISSER les éleves inscrits dans le
cours

\_ J

\_

Si I’enseignant/formateur souhaite
leur en interdire I'acces :

ENLEVER les éleves inscrits dans le
cours

J

Enseignement Supérieur CSV — Guide de transition d’année et redémarrage pédagogique dans la plateforme itslearning
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3.2 A larentrée

L’enseignant/formateur veut réutiliser les ressources du cours de
I’année écoulée

L’enseignant/formateur :

e CREE son nouveau cours
e AJOUTE les participants manuellement pour I’'année a venir

4 N

Ajout de ressource :
Depuis le cours archivé de I'année écoulée :

e L’enseignant/formateur duplique les ressources vers le

nouveau cours
e L’enseignant/formateur désactive les ressources du

cours et les active au fur et a mesure de I'avancement

\ dans le cours /

Enseignement Supérieur CSV — Guide de transition d’année et redémarrage pédagogique dans la plateforme itslearning
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4 Je geére ’accés a mes cours pour les éleves/apprenants de I’année
écoulée
4.1)Je laisse mon ou mes cours de l'année écoulée en acces libre aux
éleves/apprenants inscrits

Si vous souhaitez que vos éléves inscrits conservent I'accés a vos cours de I'année écoulée, comme
espace de révisions, par exemple, vous pouvez les laisser inscrits comme participants a ce(s) cours.

Le(s) cours reste(nt) actif(s) par défaut et donc accessible(s) a tous les participants.

Recommandation : Pour éviter de surcharger votre liste de cours et celle de vos
éleves, il est conseillé d’archiver les cours de ’année écoulée.

lIs restent accessibles a tous mais ne surchargent pas la liste des cours actifs en 2019-2020.

Pour y avoir acces, allez dans I'onglet cours de la barre horizontale de menu et filtrez les cours
« Archivé ». Cliquez sur l'intitulé du cours qui vous intéresse :

ItS Accueil Cours Projets Calendrier Services Externes @ Héloise Habit -
# / Cours i
Cours A Rechercher plus de cours ~

Vous recherchez vos cours Community ? Vous pouvez les trouver ici..

Ajouter aux favoris Supprimer des favoris ¢ Désarchiver Afficher

O  Intitulé o Derniére mise a jour Derniére visite le Etat Réle

[ =§Histoire Géographie - 2de 09/06/2017 15:59 09/06/2017 09:03 Archivé Eleve

A

Vous étes en charge d’expliquer a vos éleves comment trouver votre cours archivé.

Soyez donc attentifs au filtre Actif/Archivé lorsque vous recherchez un cours.

Enseignement Supérieur CSV — Guide de transition d’année et redémarrage pédagogique dans la plateforme itslearning
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4.2 ) interdis I’acces a mon ou mes cours de I’année écoulée

4.2.A JYaccéde a mon cours archivé

Pour y avoir acces, allez dans I'onglet cours de la barre horizontale de menu et filtrez les cours
« Archivé ». Cliquez sur l'intitulé du cours qui vous intéresse :

It5 Accueil Cours Projets Calendrier Services Externes " Héloise Habit ~|
# / Cours i
Cours « Rechercher plus de cours ~

Vous recherchez vos cours Community ? Vous pouvez les trouver ici..

Ajouter aux favoris Supprimer des favoris ¢ Désarchiver Afficher

O  Intitulé L Derniére mise a jour Derniére visite le Etat Réle

O :IHistoire Géographie - 2de 09/06/2017 15:59 09/06/2017 09:03 Archivé Eléve

4.2.B J'enléve les participants inscrits de I’'année écoulée

o Dans « Participants », par I'onglet « Synchronisation hiérarchique », en enlevant la hiérarchie
entiére (cliquer sur la hiérarchie a supprimer, cliquer sur « Enlever une hiérarchie » et
« Enregistrer »)

ou

o En enlevant tous les participants (éléves et invités) dans « Participants », en cochant les
utilisateurs concernés puis en cliquant sur « Enlever »

&
3 | RAPPEL : Seules les personnes inscrites a un cours (présentes dans la liste des participants)
peuvent y accéder.

5 Je gere mes ressources de I'année écoulée

Recommandation : Pour éviter de surcharger votre liste de cours et celle de vos
éleves, il est conseillé d’archiver les cours de I’année écoulée.

lls restent accessibles a tous mais ne surchargent pas la liste des cours actifs en 2019-2020.
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5.1Je réutilise les ressources d’un cours de I’année écoulée
» Etape 1:jecrée mon cours 2019-2020

» Etape 2 :j’accede a mon cours de I'année écoulée
» Etape 3 :je copie son contenu

A partir du dossier racine des ressources du cours, je peux « copier » tout le contenu du cours, en
cochant tous les éléments. Sinon, vous choisissez les ressources individuelles.

Exemple pour une interface graphique dite « classique » de ’lENT/Plateforme :

GUC-MC2-Gérer une situation

ey, S i GUC-MC2-Gérer une situation relationnelle atypique

= Tableau de bord du cours Publié Le lundi 29 aolt 2016 par Itslearning, Support

@ Etat et suivi

& Participants B3 Ajouter
Dossier racine

Réorganiser

w Groupes

du cours lTy Copier Publié Actif
5 J
£ Paramétres Déplacer vers gique 29/08/2016 Itslearning, Support oui S 4
* Contenu du cours X
& Carbeills Supprimer  3rping 29/08/2016 Itslearning, Support oui P
Gé ituati
‘mmnw"”;ri:::m uatien Activer agogique complémentaire 29/08/2016 Itslearning, Support oui I
d Désactiver
v B 29/08/2016 Itslearning. Support oui X
> m Contenu e-learning Appropriation
> m Contenu pédagogique u module 29/08/2016 Itslearning, Support oui P
complémentaire Exporter
> m Exercices ocumentaires 29/08/2016 Itslearning, Support Oui "Wk
- Télécharger

> W Evaluations du medule

1a6sure  [Aficner 100

> m Ressources documentaires

Exemple pour une interface graphique dite « moderne » de ’ENT/Plateforme :

IS Accueil Cours G
Histoire Géographie -2 A  Vuedensemble Plans  Ressources  Etatetsuivi  Rapports360°  Plus v
Dossier racine . . )
du cours Publié¢  Le lundi 3 avril 2017 par Mélanie Ribas
T Objectif= dapprentissage 4
= Le revue de presse Rearganiser
> 711 Révolutions, libertés, nations,
Faube de Iépoque contemporaine PUBLIE ACTIF
> B3I Aménagerlaville Déplacer vers
> 1L Gerer e ressouroes mirestes 1 Supprimer s de 'année 14/09/2017 Mélanie Ribas (i asx
» T V. Gérer les espaces terrestres
: Activer
> (V. Les Européens dans I | ) : o )
eeiamen de i Tarre imser | aPPrentissage 07/02/2018 Mélanie Ribas ol PIRE
» TIVI. Linvention de la citoyenneté
dans le monde antique Appropriation | 4e presse 02/07/2018 Mélanie Ribas Oui arx
» MVl Sociérés et cultures de I'Europe Exparter
médiévale du Xle au Xllle sidcle . . . .,
. tions, libertés, nations, & faube de I'époque contemporaine 02/11/2017 Mélanie Ribas oul asx
> PVl Nouveaux harizons €lécharger
Eéographiques st culturels des
Européans & 1époque madsrne II. Aménager la ville 14/09/2017 Mélanie Ribas ol S ]
> 7 IX. Les enjeux du développement.
oo IIl. Gérer les ressources terrestres 14/09/2017 Mélanie Ribas o IR
IV. Gérer les espaces terrestres 14/09/2017 Mélznie Ribas Oui asx
V. Les Européens dans le peuplement de la Terre 14/09/2017 Mélanie Ribas ou asx
V1. L'invention de la ditoyenneté dans le monde antique 14/09/2017 Mélanie Ribas i IR
VII. Sociérés et cultures de Europe médiévale du Xle au Xllle sigcle 14/09/2017 Mélanie Ribas oui s
VIIl. Nouveaus horizons géographiques et culturels des Européens a '¢pogue modeme 14/09/2017 Mélanie Ribas oul asx
IX. Les enjeux du développement 14/00/2017 Mélanie Ribas oui ISR
[ 1 | si2seiz [ a .
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» Etape 4 :je colle le contenu dans le cours de destination (2019-2020) que j'ai créé

Copier

rSc\Ences de la vie et de la Terre - 3émeC ~

Sciences de la vie et de la Terre - 3¢meC

[ Choix du cours cible

Oinclure les réponses et soumissions
[Jremplacer les critéres d'évaluation existants

Les applications qui sont copiées seront déplacées dans la
bibliothéque et partagées dans ce cours et dans le cours de
destination.

'
o Annu‘er e
|

Veiller a ne pas cocher « Inclure des réponses et soumissions » (les résultats de I'année précédente
seraient importés).

ADans le cas de la duplication du contenu d’un cours dans un autre, tout le contenu
pédagogique (ressources et activités) est accessible aux nouveaux participants ajoutés au
cours. Vous pouvez désactiver tout le contenu puis rendre les ressources accessibles aux éléves au fur
et a mesure de I'avancement de I'année scolaire :

O =] Les notions de l'année 12/06/2017 Mélanie Riba T x
o =& Objectifs d'apprentissage 12/06/2017 Mélanie Riba ] N 4
O Géo-LE DEVELOPPEMENT 12/06/2017 Mélanie Riba: non i ° x
| Géo-GERER LES RESSOURCES TERRESTRES 12/06/2017 Mélanie Riba ] (N 4
O Géo-AMENAGER LA VILLE 12/06/2017 Mélanie Riba ] a4
O Géo-GERER LES ESPACES TERRESTRES 12/06/2017 Mélanie Riba: non i x
| Hist-LES EUROPEENS DANS LE PEUPLEMENT DE LA TERRE 12/06/2017 Mélanie Riba ] (N 4
O Hist-L'INVENTION DE LA CITOYENNETE DANS LE MONDE ANTIQUE 12/06/2017 Mélanie Riba non i 0 X
O Hist-SOCIETE ET CULTURE DU MONDE MEDIEVAL DU Xls AU Xllls 12/06/2017 Mélanie Riba: non i ° x
O Hist-NOUVEAUX HORIZONS GEOGRAPHIQUES ET CULTURELS DES EUROPEENS 12/06/2017 Mélanie Riba ] A 4

Recommandation : Attention, si vous aviez modifié les autorisations par défaut (acces
restreint a un groupe ou a certaines personnes seulement) sur certaines ressources du cours de I'lannée
écoulée, ces habilitations ne sont pas maintenues dans le cours ou elles sont dupliquées (sauf si vous
dupliquez les ressources a I'aide du modeéle de cours). Pensez a les désactiver pour restaurer les acces
par défaut aux ressources, comme ci-dessous :
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Nom Contrdle total Modifier Ecrire Evaluer Participer Lire
# Administrateur v v v v v v
# Enseignant v v v v v v
w Eléve x x x x v v
@ Invité x X x X X v

Recommandation : Attention, si vous aviez intégré des liens vers |'arborescence vers des
ressources ou des activités du cours de l'année écoulée, ces liens sont maintenus et seront
dysfonctionnels pour vos éléves 2019-2020 (sauf si la copie est effectuée avec la fonctionnalité
« Modele de cours »). Pensez a les mettre a jour pour garantir I'acces a la ressource du cours.

» Etape 5:j'ajoute les participants 2019-2020

A

S’il s’agit d’un cours créé manuellement :

» N’oubliez pas d’inscrire les participants au nouveau cours.

5.2 Alternative (facultative) : j’utilise la fonctionnalité « modeéle de cours » pour

dupliquer le contenu de 2018-2019
Si vous avez déja abordé la notion de modeéle de cours en formation, il vous est recommandé d’utiliser
ce principe lors de la transition d’année et pour toute mise a jour.

Avec le modele de cours, la duplication du cours et de son contenu a I'identique est facilitée. Principes :
v' le plan est dupliqué (contenu + paramétres du plan modéle)
v les ressources sont dupliquées
v les groupes du cours sont dupliqués (vides)

v les autorisations d’accés aux ressources modifiées pour des réles et/ou des groupes sont
dupliquées automatiquement avec les ressources

les liens vers I'arborescence dupliqués pointent vers les ressources du cours 2018-2019
les fonctions du cours activées / désactivées sont dupliquées

seuls les participants du modele de cours ne sont pas conservés

A NN

Si le modele est appliqué plusieurs fois a un méme cours, aucune ressource déja dupliquée
ne I'est une seconde fois (pour éviter les doublons)

» Etape 1:je crée mon cours 2019-2020

» Etape 2 :j’accede a mon cours de I'année écoulée
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Recommandation : I'application du modéle va dupliquer les ressources et les paramétres
du cours de I'année écoulée.

o Pensez a désactiver les ressources avant d’appliquer le modele pour éviter d’activer
par défaut les évaluations (devoirs, exercices) et leurs corrigés dans le cours 2019-
2020.

o Sivous utilisez le plan (de cours), vérifiez dans ses parametres que I'état par défaut du
plan est « inactif » dans le cours modéle (2018-2019) avant de I'appliquer au cours
2019-2020:

Parameétres du plan

Parameétres

Rubrique

Les rubrigues vous permettent de regrouper des pla
4| Utiliser les rubriques

¢ Créer un dossier pour chaque nouvelle rubrigu

Ressources et activités

® Un champ pour les ressources et les activités
Séparer le champ pour les ressources et les acf]

Activation

Activer les plans |manuellement v

Etat par défaut du plageetr Act

» Etape 3: je copie son contenu en me basant sur le cours de 'année écoulée comme
modele

o Depuis le cours 2019-2020 encore vide de ressources, je clique sur « Plus2», « Parametres
», « Propriétés et fonctions du cours »

o Jeclique sur les 3 points en haut a droite, « Appliquer un modéle » :

r' Appliquer un modéle

I Appliquer ce modéle
¢ Déplacer dans une archive

X Supprimer

2 Uniquement sur l'interface « moderne ». Pour les utilisateurs de l'interface plus ancienne dite « classique », cliquer
directement sur « Parameétres » dans la colonne de gauche du cours
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" Appliquer un modele - étape 1 sur 2

Utilisez des modéles pour remplir les cours avec des paramétrg
compétences. Le nom du cours ne sera pas modifié.

Sélectionner un modeéle

Esé sur un cours existant ou sur un modéle
urs ayant du contenu provenant d'un tiers

o Choisir le cours de I'année écoulée comme modéle,
= Sivous utilisiez des périodes pour le cours de I'année écoulée, modifiez-les
= Sivous aviez des dates en lien avec les plans, cochez « effacer les dates »

o « Appliquer un modele »

» Etape 4 :j’ajoute les participants au cours 2019-2020
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