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Quickstart Nachrichten 
 

Zunächst muss das Raumwerkzeug NACHRICHTEN in einem Raum vorhanden sein bzw. durch einen 
Raumbesitzer hinzugefügt werden. Als Raumbesitzer muss man entscheiden, wer in einem Raum 
Nachrichten erstellen kann. Um das zu bestimmen und festzulegen, muss zunächst der Befehl 
WERKZEUGPAKET ANPASSEN aus dem Raummenü gewählt werden: 
 

 
 
Neben der Sichtbarkeit des Werkzeugs kann über die Zugriffseinstellungen festgelegt werden, ob nur 
Lehrer (mit Lösch- oder Raumbesitzerrechten) oder auch Schüler (mit Schreibrechten) Nachrichten 
erstellen können.  
 

Wichtig: Das Erstellen einer Nachricht durch einen Schüler bedeutet nicht, dass diese automatisch für 
alle Raumteilnehmer zu sehen ist. Für das Aktivieren bzw. Publizieren der Nachricht sind in jedem Fall 
Lösch- oder Raumbesitzerrechte erforderlich.  

 
Um eine Nachricht zu erstellen, klickt man das Tool an. Dabei werden zunächst bereits eingestellte 
aktive oder abgelaufene Nachrichten angezeigt: 
 

 
 
Wird eine Nachricht ausgegraut angezeigt, deutet dies darauf hin, dass sie noch nicht aktiviert bzw. 
abgelaufen ist. 
 
Um eine neue Nachricht zu erstellen, muss man den folgenden Befehl auswählen: 
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Anschließend öffnet sich folgende Eingabemaske: 
 

 
 
Der Titel ist ein Pflichtfeld, das Textfeld darf leer bleiben. Wollen Sie für das Textfeld den Editor 
anzeigen, klappen Sie ihn mit Klick auf den folgenden Button aus: 
 

 
 
Danach kann ein Bild über den Befehl BILD HINZUFÜGEN eingebunden werden. Sie können dabei 
festlegen, ob ein Bildtext erscheinen soll und wo das Bild positioniert wird. Zusätzlich muss die Nachricht 
mit einem Anfangs- und Ablaufdatum versehen werden. Ist das Ablaufdatum erreicht, wird die Nachricht 
automatisch inaktiv. 
 

 
 
Sind alle Einstellungen vorgenommen, wählen Sie SPEICHERN: 
 

 
Wurde Nachricht von einem Teilnehmer mit Lösch- oder Raumbesitzerrechten erstellt, ist sie 
automatisch aktiv und für alle Raumteilnehmer sichtbar. Wurde die Nachricht von einem Teilnehmer mit 
Schreibrechten erstellt, ist sie inaktiv und muss erst durch einen Teilnehmer mit höheren Rechten 
aktiviert werden: 
 



 

Itslearning München GmbH 
Lilienthalstr. 2 
85399 Hallbergmoos 
Deutschland 

   
 
 

Seite 3 von 3 

 

 
 
Um die Nachricht zu aktivieren, muss zunächst das Bearbeitensymbol gewählt werden: 
 

 
 
Anschließend muss die Sichtbarkeit festgelegt und gespeichert werden. 
 

 
 
Wäre die Nachricht nicht zum Publizieren geeignet, könnte sie durch Klick auf Löschen auch direkt 
entfernt werden: 
 

 
 
Sind Nachrichten abgelaufen und damit nicht mehr aktiv, werden sie so lange unter dem Werkzeug 
Nachrichten gespeichert, bis sie gelöscht oder mit neuem Ablaufdatum neu eingestellt werden. 

 
 

 


