learning  fronker

Quickstart Passworter andern

Manchmal kann es notwendig sein, Passwoérter fiir einzelne oder mehrere Benutzer zu
andern.

Um Passworter dndern zu kénnen, benétigt man Administratorenrechte.

Passworter fiir einzelne User @ndern
Es gibt zwei Optionen, Passworter fir einzelne Benutzer zu andern:

o Uber die Kontaktkarte des jeweiligen Benutzers
o Uber die Funktion Passwort vergessen

Im ersten Fall sucht man den entsprechenden Benutzer Uber die Suche. Unter den
Suchergebnissen klickt man direkt auf den Namen:

Suchen nach In Organisationseinheit:

Gustav | [Alle M
[Erweitert]

11-1vonl

[] Nachnamew \orname Tel.

-

11-1vonl

AnschlieBend kann auf der Kontaktkarte unter ANMELDE-INFORMATIONEN ein neues Passwort
eingegeben werden:

Fronter Anmeldung

Benutzername: gustav.gelb Nutzernamen liberpriifen Nutzernamen vorschlagen

Passwort:

Wiederholen:

Anmelde-Versuche:

Passwort lduftabin: [ | Tagen
Dauer bis zur nichsten Passwort-Anderung: Nie
asswoﬂ-ﬁnderungsauﬁorderung bei der nachsten Anmeldung

Zugriffsrechte

[] Haupt-Administrator: Vollen Zugriff auf Verwaltungswerkzeuge erlauben
nmeldung zulassen: Diesem Kontakt die Anmeldung in Fronter erlauben

Das alte Passwort kann nicht eingesehen werden, so dass ein neues Passwort eingegeben
werden muss. Am besten setzen Sie auch den Haken bei PASSWORT-ANDERUNGSAUFFORDERUNG
BEI DER NACHSTEN ANMELDUNG. Achten Sie auch darauf, dass der Haken bei ANMELDUNG
ZULASSEN gesetzt ist, andernfalls kann sich der Benutzer nicht anmelden.
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Haben die Benutzer eine Emailadresse in Ihrem Profil eingegeben, kann auch die Funktion
Passwort vergessen aktiviert werden:

Benutzername

Passwort

Sprache

Anmeldung

Haben Sie Ihr Passwort vergessen?

Wahlt man hier die entsprechende Option, muss man den Benutzernamen eingeben und
die SENDE E-MAIL aktivieren:

Passwort vergessen?

Bitte tragen Sie Ihren Benutzernamen ein
und klicken auf eine der beiden
Schaltflachen, um Ihr temporares Passwort
zugesandt zu bekommen.

Benutzername

Sende E-Mail

Im eingetragenen E-Mail-Postfach erhalt man anschlieBend eine entsprechende Mail:

noreply =?utf-8?Q?Neues tempor=C3=Adres Passwort?= |hr temporares Fronter-Passwort ist: waZosQyo

Bei der Anmeldung mit dem temporaren Passwort muss dann ein neues Passwort gewahlt
werden. Dieses muss sich vom letzten Passwort unterscheiden.

Damit beispielsweise Schiler ihre E-Mailadressen eingeben kdnnen, muss bei den
Kontaktkarten die entsprechende Einstellung aktiviert werden. Um das zu prifen, rufen Sie
in der Administration im linken Fensterbereich die gewilinschte Gruppe (z.B. eine
bestimmte Klasse oder die Gruppe ALLE SCHULER) auf.

Im rechten Fensterbereich wahlen Sie im Register EINSTELLUNGEN die Option KONTAKTKARTE:
ANSICHT UND ZUGRIFF ANPASSEN:

@ sSchiler Klasse 8a

Kontaktkarte: Ansicht und Zugriff anpassen
Der Kontakt K

Type Versteckt

Vorname Nachname Sichtbar
GruBformel Versteckt
Bild bearbeiten Versteckt
Initialien Versteckt

(( Bearbeitbary
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Ist die E-Mail bearbeitbar, kdnnen die Mitglieder der entsprechenden Gruppe die E-Mail
bearbeiten.

Bitte beachten Sie, dass die Funktion Passwort vergessen aus Sicherheitsgriinden
nur von Nicht-Administratoren genutzt werden kann.

Passworter fiir mehrere User andern

Um die Passworter flir mehrere User zu andern, sind drei Schritte erforderlich:

1. Exportieren Sie die Benutzer, flir die die Passwoérter gedndert werden sollen.
2. Bearbeiten Sie die exportierte Datei.
3. Importieren Sie die Datei wieder in Fronter.

1. Benutzer exportieren

Melden Sie sich als Administrator in Ihrer Fronter-Installation an. Rufen Sie aus Ihren
personlichen Werkzeugen SUcCHEN auf. Wahlen Sie aus dem Drop-down-Meni{ ALLE HIER
AUFLISTEN und danach die Gruppe aus, fir deren Teilnehmer Sie die Passworter dndern
maodchten.

Kontaktsuche Inhaltssuche Persénlich

Suchen nach In Organisationseinheit:
| || _|_AlleSchdler =
i | | 02 Globale Gruppen - _—
Alle Lehrer [Erweitert]

| | | 03Fronter Ressourcen
| | | | Benutzervorlagen
| | | | Buchungsobjekte

Es werden Ihnen dann alle Teilnehmer dieser Gruppe angezeigt. Klicken Sie rechts unten
auf EXPORTIEREN und Sie erhalten eine txt-Datei. Speichern Sie diese Datei auf Ihrem
Desktop oder in einem leicht aufzufindenden Ordner auf Ihrem Computer.

2. Datei bearbeiten

Offnen Sie die txt-Datei mit Excel oder mit einem Texteditor (die folgenden Erklarungen
beziehen sich auf Excel). Am besten nehmen Sie beim Konvertieren folgende Einstellung
vor:

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3 ? X

Dieses Dialogfeld ermdglicht es Ihnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kannen in der Vorschau der markierten Daten sehen, wie Ihr Text
erscheinen wird,

Trennzeichen

[ Tabstopp!
‘ b mikolon [[] Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln

[ ] xomma
[ Leerzeichen
[ andere:

Textqualifizierer: | * v

Datenvorschau

eutsch_ 132651336 Heutsch v
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Klicken Sie dann auf FERTIG STELLEN. Sie haben nun eine Tabelle mit folgenden
Informationen:

Spalte A Spalte B Spalte C Spalte D Spalte E Spalte F Spalte G
Benutzername Passwort Vorname Nachname E-Mail-Adresse Import-ID Import-Quelle

In der Spalte B wird das Passwort mit NULL: angezeigt, da aus Sicherheitsgriinden keine
Passworter aus Fronter exportiert werden kénnen. Ist keine E-Mail-Adresse angegeben,
lassen Sie die Spalte E leer, aber léschen Sie diese nicht.

Andern Sie nun die Spalte mit den Passwértern; einfach und schnell geht dies zum Beispiel
mit der Option SUCHEN UND ERSETZEN. Achten Sie darauf, dass Sie auch den Doppelpunkt
bei null: entfernen. Andernfalls hat das neue Passwort als letzte Stelle ein Doppelpunkt.

Speichern Sie die Datei als Dateityp CSV (TRENNZEICHEN-GETRENNT).

Dateiname: fronter_user_export

Dateityp: [EC SV (Trennzeichen-getrennt]

Eine Warnmeldung von Excel erscheint mit dem Hinweis, dass Merkmale eventuell nicht
mit CSV kompatibel sind. Bestatigen Sie diese Meldung mit JA.

3. Datei in Fronter importieren

Gehen Sie in Fronter in den Administrationsbereich und wahlen Sie links in der
Baumstruktur die Gruppe aus, die Sie vorhin exportiert haben. Die Gruppe muss zwingend
die Gruppe sein, die Sie im ersten Schritt ausgewahlt hatten.

Klicken Sie im rechten Bereich unter TEILNEHMER auf die Option TEILNEHMERLISTE IMPORTIEREN.

" @ 01 Manuelle Gruppen = » Teilnehmer

=8 i

@ 'E? Globale Gruppen Diese Gruppe

i - Alle Lehrer hat 4 Mitglieder. |Tei|nehmer|iste impor‘tierenl Ressourcen importieren
= Enthalt 0
FRie Schiiler Gruppen(n)

Da Ihre zu importierende Datei aus den Spalten A-G besteht, mlssen Sie im mittleren
Bereich noch die Werte E-Mail, Import-ID und Import-Quelle anhaken.

Wihlen Sie die Daten aus, die Sie zusdtzlich importieren méchten:
1. E-Mail [7] 8. Organisation

Tel. [ 9. Information

.Mobil ] 10.0rt

Fax 11. Import-ID

.Tel. 2 12. Import-Quelle

URL  [] 13. Die Lizenz |3uft in # Tagen ab

Adr.  [7] 14. Die Lizenz |3uft nach einer bestimmten Zeit ab

1 o

Es ist notwendig, dass Ihre CSV-Datei die richtigen Spalten in der korrekten
Reihenfolge enthilt und dass Sie die entsprechenden Felder anhaken. Falls Ihre
Datei nicht den Anforderungen entspricht, konnte es dazu fiihren, dass sich die
Benutzer nicht mehr in Fronter anmelden kéonnen, Informationen der Benutzer
mit falschen Daten iiberschrieben werden oder Benutzer doppelt erstellt werden.
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Im folgenden Fenster wahlen Sie die erste Option:

Was soll mit bereits angelegten Benutzernamen passieren?
@ 1. Alle Informationen in Fronter aktualisieren

= 2. Kontakt zu dieser Organisationseinheit hinzufiigen.
= Alle Informationen auBer des Passwortes aktualisieren

Passwort-Anderungsaufforderung bei der ndchsten Anmeldung

Aus Textdatei importieren: | Datei auswahlen fronter_us..export.csv

oD @

Optional kénnen Sie einen Haken setzen bei PASSWORT-ANDERUNGSAUFFORDERUNG BEI DER
NACHSTEN ANMELDUNG, damit die Benutzer beim nachsten Login ein neues Passwort wahlen
mussen.

Klicken Sie auf DATEI AUSWAHLEN und suchen Sie die CSV-Datei. Klicken Sie abschlieBend
auf IMPORTIEREN. Sie erhalten dann eine Liste der zu importierenden Benutzer. Hier kénnen
Sie die Richtigkeit der Daten eventuell noch einmal Gberprifen. Klicken Sie auf IMPORTIEREN.
Die importierten Kontakte werden Ihnen angezeigt. Bestatigen Sie mir OK. Die Passworter
wurden nun fir die Benutzer gedndert.
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