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Quickstart Notizen 

 
Als direktes Kommunikationsmittel erfreuen sich die Notizen großer Beliebtheit. Sie sind 

Bestandteil des E-MAIL-Tools und werden über jenes aufgerufen. 

 

Bitte beachten Sie, dass es im Vergleich zur Email keinen Notizausgang gibt. 

Möchte man die verschickten Notizen zu einem späteren Zeitpunkt einsehen, 

müssen Sie selbst unter den Empfängern sein.  

Um eine neue Notiz zu verfassen, muss der Befehl NEUE NOTIZ gewählt und der Text 

eingegeben werden.  

 

Mit Hilfe der Optionen INTERNER und EXTERNER VERWEIS kann auf Inhalte und Objekte 

innerhalb der Plattform verwiesen oder externe URLs eingegeben werden. Anschließend 

werden die Empfänger hinzugefügt. Dies kann mittels Suchbegriff geschehen, indem ein 

Name eingegeben und danach gesucht wird: 
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Alternativ können die zur Verfügung stehenden Gruppen aufgelistet, die entsprechende 

ausgewählt und durchsucht werden.  

 

Die Teilnehmer werden aktiviert und als Empfänger hinzugefügt. Schließlich muss die Notiz 

versendet werden.  

Auf die gleiche Weise können Notizen aus Räumen verschickt werden. Rufen Sie hierzu die 

Teilnehmer eines Raumes auf und setzen Sie die Haken bei den Teilnehmern, die eine Notiz 

erhalten sollen: 

 

Anschließend wählen Sie Option NOTIZ SENDEN und verfahren wie zuvor bereits beschrieben.  

Die Notizen sollten auf den Heuteseiten entweder als Einzelelement oder 

innerhalb der Infoxbox angezeigt werden.  

 

Notizen lassen sich nur über den Notizeingang entfernen, also beispielsweise nicht über die Anzeige 

auf der Heuteseite.  

 


